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简介

如果您公司下属的多个员工/账号的不同邮箱地址均被邀请注册CSP，那么您公
司的CSP账号可能会关联多个账号。

注意：如果同一个电子邮箱里收到多封注册CSP的邀请，您只需注册一次

警告：一旦账户被合并后，该操作不可撤销，因此合并帐户时需要谨慎，请确
保合并的帐户属于您公司。

合并建议:

Coupa会建议具有相同电子邮件域名的邮箱进行合并。例如下图所示，Coupa
会建议所有带有@meantinc.com域名的账户进行合并。合并建议会出现在CSP
主页的右侧。

如果您发现某个合并建议是不合适的，点击删除按钮后该建议就不会再出现。



合并账户

警告：一旦账户被合并后，该操作不可撤销，因此合并帐户时需要谨慎，请确
保合并的帐户属于您公司。

合并帐户:

若您需要合并账户，请点击请求合并按钮，选择一个账户作为账户所有者并添
加备注。

选项 描述

*账户所有者 / 我的账户 - 该选项会将对方的账户合并进您的账户。对方账户将被
移除。
- 合并后您将继续本公司管理员的身份，同时对方账户的
原管理员将成为一名合并后账户的普通用户。如有需要，
您可以后续将他们变更为管理员。

*账户所有者 / 他们的帐户 - 您的账户将被移除。对方账户将成为本公司唯一的账户。
- 合并后您将不再是公司账户的管理员，但现有管理员可
以将您变更为合并帐户的管理员。

*备注 添加请求合并的备注，例如填写账户合并的原因。

您也可以通过查找去合并一个特定的账户，例如一个不在列表上的账户或者账
户列表太长。点击请点击此处会跳转到管理员合并请求页面。您也可以在主菜
单的管理员标签中，通过左侧的合并请求链接去访问该页面。

请看下一页的图例…



合并账户（续）

在管理员界面，您可以填写您需要合并账户的邮箱地址，然后点击请求合并。

合并账户完成后，在采购订单/创建发票的界面，您可以在右上角的选择客户下
拉菜单中选择一个客户，选择后，您可以查看合并前，该客户下的采购订单并
为其创建发票。

合并行为:

当您合并账户时，你可以选择该账户是否成为账户所有人/管理员。通常情况下，
新的账户所有人/管理员可以在账户合并后，管理合并前自己与被合并账户的数
据，而被合并账户原有的账户所有人/管理员只能在新账户中管理自己账户的原
有数据。您可以在后面的表格中查看详细信息。

在这个案例中，供应商A账户和供应商B账户合并，供应商A被指定为新账户的
账户所有人（管理员）。CSP合并账户时将依照以下合并规则：

请看下一页的合并规则…



合并账户（续）

组件部分 供应商 A
（合并账户的管理员） 供应商 B

账户设置 使用供应商A的设置 使用供应商B的设置

已连接客户 可以同时管理供应商A和B的客
户

只能管理供应商B的客户

连接请求 供应商A和供应商B的连接请求都会出现在请求客户连接页面上。若
同一个客户下其中一个账户同意合并而被客户下另一个账户拒绝合并，
那么无论同意/拒绝的账户是否为被合并账户的所有人/管理员，该客
户的合并状态均显示已连接。

折扣优惠（全球） 使用供应商A的设置

折扣优惠（单独客户） 供应商A可以管理和分配供应商
A和供应商B的折扣优惠。

只能管理和分配供应商B的折扣优
惠。

法人实体 供应商A可以管理和分配供应商
A和供应商B的法人实体。

只能管理和分配供应商B的法人实
体。

公共概况 将显示供应商A的概况

Remit-to 账户 可以管理供应商A和供应商B的
remit-to账户

只能管理供应商B的remit-to账户

用户 可以管理供应商A和供应商B的
用户

只能管理供应商B的用户

合并规则案例:
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