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Programacao

« Coupa-0 que esta mudando para os fornecedores da Sherwin-Williams?
* Viséo geral do CSP
* Principais datas do projeto

 Guiade treinamento do Coupa
U Configuracdes do CSP
o Visao geral da interface de usuario do CSP
o Link para o CSP e navegador recomendado
o Alterar Idioma
o Convidar usuarios adicionais

o Aceitar termos e condicdes

OUR TEAM. OUR TIME.
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Programacao

a PO
o Ver PO
o Adicionar comentarios
o Baixar e revisar o modelo de PO

o Criar exibicao

OUR TEAM. OUR TIME.

SHERWIN- W"_L’AMSQ Somente para uso interno | Confidencial da empresa 4

6



C(( \ Secao 1
v)) Coupa — O que esta mudando para 0s
fornecedores da Sherwin-Williams?
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Treinamento de fornecedores do Coupa

O gue esta mudando para os parceiros de negocios?

= Apartirde 7 de fevereiro de 2022, o Coupa estard ativo e continuara sendo empregado em
toda a rede da Sherwin-Williams em uma abordagem em fases.

= Todas os POs gerados no Coupa posteriormente devem ser criados e confirmados
eletronicamente e podem ser visualizadas no portal de fornecedores do Coupa ou nas
NotificagOes acionaveis de fornecedores. Outros sistemas e canais irdo continuar sendo usados
para processar ordens ndo geradas no Coupa.

= Pedidos de compra enviados a partir do Coupa terao uma convencédo de nomeacao de BRX-
0000XXX

= Quaisquer pedidos de compra recebidos que nao contenham a convencgao de
nomeacg&o BRX-0000XXX devem ser tratados usando 0s processos atuais.

O néo cumprimento dessa iniciativa de toda a empresa acarretara em atrasos no processamento
das faturas.

OUR TEAM. OUR TIME.
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Visao geral do CSP

@ Segéo 2
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Treinamento de fornecedores do Coupa

Introducao ao Coupa

A Sherwin-Williams selecionou o Coupa como a plataforma de tecnologia para agilizar seus processos desde a

fase de aquisicdo ao pagamento e permitir a transmisséo eletronica do pedido de compra.
« O Coupa € uma plataforma lider em aquisicao eletronica, conectando compradores com seus fornecedores.
* “O Coupa é uma solucao baseada em nuvem capaz de acomodar uma variedade de sistemas diferentes.”

» O portal de fornecedores do Coupa (CSP) sera utilizado pela Sherwin-Williams para solicitar materiais e

servigos indiretos, bem como criar e comunicar ordens de compra e faturas.

» O portal de fornecedores do Coupa (CSP) é gratuito para fornecedores.

PO, alteracdo de PO
W

SHERW’N'W".LIAMS@ Correspondéncia de 3 vias ;‘\*‘

Reconhecimento de PO

OUR TEAM. OUR TIME.
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Introducao ao Coupa

Ao trabalhar com a Sherwin-Williams eletronicamente, tanto fornecedores quanto a Sherwin-Williams podem se
beneficiar do Coupa

Beneficios para fornecedores Beneficios para a Sherwin-Williams Beneficios para ambos ‘

m Receber e confirmar POs;
= Pagamento oportuno;

= Emitir e gerenciar notas fiscais; = Transparéncia de dados; .
= Usar a plataforma como uma ferramenta de m Esforco reduzido; = Transparéncia de dados;
autoatendlmgnto para gerenciar §eu.s contatos,  _\/alid acdo automatica; m Colaboracgéo simplificada reduz.
enderecos e informagoes bancarias; N . carga de trabalho e tempo de ciclo;
= Acompanhar todas as transag¢des do Coupa = Facilita a colaboragdo com Elimina fl de PO I
: fornecedores. = Elimina fluxos de em papel;

como POs, faturas e notas de crédito; L, .
m Uso de um unico sistema com

fluxo eletrénico totalmente
automatizado;

m Monitorar o estado das faturas e visualizar
quando elas sao pagas;

m Todos os dados transacionais sao refletidos em

tempo real m Geracao de uma nota fiscal

eletrbnica legalmente compativel
para determinados paises na
LATAM.

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.

Somente para uso interno | Confidencial da empresa

6



Principais datas do projeto

@ Segéo 3
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Treinamento de fornecedores do Coupa

Principais datas do projeto

Receber convite Registrar-se A Sherwin- Iniciar
para o portal de no CSP e Williams transacées no
fornecedores do criar um ativa o Coupa como

Faca um tour pelo CSP
Coupa (CSP) perfil Coupa fornecedor

]
1
1
1
I' Depois de Depois de Antes de - Em O mais rapido
i 17 de janeiro 24 de janeiro : 4 de fevereiro | 1 7 de fevereiro X possivel
1 1
: : 1 ! 1 1 :
1 | 1 ! 1 1 .
S 1 D . ! L oo ! Lo e e e e e e
r\ e ek ) omente para uso interno | Confidencial da empresa
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Guia de Fornecedores do Coupa

@ Segtio
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Registro no CSP — pela primeira vez como fornecedor

Em sua caixa de entrada de e-mail, vocé receberia o link de inscricao para ingresso no portal de fornecedores do

Coupa (CSP)

Por favor, ative a conta do CSP clicando em “Entrar no
Coupa”. Ha também a possibilidade de encaminhar este
convite para outro colega, se necessario

E Digite os detalhes de sua organizacao, configure uma
senha, aceite a politica e clique em “Vamos
comegar”.

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.
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The Sherwin-Williams Company Instrugdes de registro - Agdo necessaria

Zzcoupa

Possibilitado por

OI3, ETIG MUNTIFUNCIONAL EIRELI_BR+1,

Gerenciamos todos 0s nossos gastos comerciais eletronicamente para prevenir documentos perdidos e garaniir que vocé receba no praze. Nas proximas 48 horas, clique no botdo
abaixo para registrar a conta. Se vocé nio for a pessoa certa na sua empresa, envie esta solicitacio 4 pessoa adequada usando o link de encaminhamento.

Observaco: ndo registrar no prazo podera imp sua habil de fazer negbcios conosco. Se ndo for possivel se inscrever por algum mofivo, nos informe.

Aayu Sharma
The Sherwin-Wiliams Compary Crie sua conta corporativa

The Sherwin-Wiliams Company esté usando o Goupa para fazer transagdes eletrdnicas e se comunicar com voed
vocé em uma configuragEo récica e ficil de sus conta com The Sherwin-Willams Company para que sstejam

Entrar no Coupa Encaminhar este convite I FrEries pare e negeas s

E-Mail | saayu.01+1000@gmail.com

Senha

Cenfirmagso De Senha

[ Eu acsito 3 Foltica de privacidade @ os Termos de uso.

—

Esti tendo problemas com 3 inserigio?

Encaminhar isso para alguém

Somente para uso interno | Confidencial da empresa



Treinamento de fornecedores do Coupa
Registro no CSP — pela primeira vez como fornecedor (continuacgao)

Ao fazer login pela primeira vez, o painel CSP ser& aberto. O Coupa leva vocé em um tour pelo novo site para
apresentar os diferentes médulos disponiveis no CSP

Bem-vindo ao Coupa Supplier Portal

n Clique em “Avancar” para visualizar os diferentes
moédulos +/ Criar faturas e obter atualizacbes de status +/ Atualizar perfil e informactes de pagamento
X » " » + Exibir e responder a pedidos de compra + Crie quadros de horarios e ASNs com base em
E Clique em “Pular” para pular esta apresentagao e pedidos
acessar diretamente o CSP

+ Hospedar e gerenciar catalogos + Receber nofificacies via SMS e por e-mail em
tempo real

gscoupa supplier portal

OUR TEAM. OUR TIME.
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Registro no CSP — fornecedor ja registrado

Alguns dos fornecedores da Sherwin-Williams ja estao registrados no CSP com outros clientes.

Vocé esta conectado a The Sherwin-Williams Company no Coupa

Zzcoupa

n Se esse for 0 caso da sua empresa, abra o e-mail de R
inscri¢cao e clique em “Logon no Coupa”.

Ol4, ETIG MUNTIFUNCIONAL EIRELI_BR+1,

Parabéns! The Sherwin-Williams Company foi adicionado como um fornecedor no Coupa Supplier Portal. Clique abaixo para entrar e poder Configurar suas preferéncias de
transmiss&o de PO, Criar um catdlogo onJine, Exibir pedidos de compra, Criar faturas eletrénicas

Aayu Sharma
T g@vin-Williams Company

Logon no Coupa

E possivel fazer login usando credenciais do CSP
usadas anteriormente e, depois, clicando em
“Vamos comecar”.

Crie sua conta corporativa

E-Mail a,
Confirmagao De Senha
Caso vocé ndo possa recuperar sua senha, vocé pode [ B el Pl depaisse s T
clicar em “Esqueceu sua senha?” para criar outra.
2

Somente para uso interno | Confidencial da empresa
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Treinamento de fornecedores do Coupa

Interface do usuario do CSP

Vocé pode entrar na IU do Coupa ao clicar em “Fazer login”

Pagina inicial: Visualize e melhore o perfil do
publico e veja a lista de empresas conectadas.

Perfil: Crie e gerencie seu perfil, incluindo
enderecos e contatos.

Pedidos: Veja e acesse os pedidos de compra
gue recebeu de diferentes clientes.

Fatura: Crie e gerencie faturas.

enderecos, mesclar solicitagdes e configurar
faturamento eletrénico

* As planilhas de servigco/tempo e ASN séo guias que ndo serdo usadas para a Sherwin-Williams no momento da ativagdo do sistema.
A guia Complementos permite que os fornecedores verifiquem funcionalidades fora do Coupa especificas e isso pode ser

E Configuragéo: Gerenciar usuarios, enviar para

verificado a critério dos fornecedores.

OUR TEAM. OUR TIME.
@ SHERWIN -WILLIAMS.

E'D°0° I

JOHN NOTIFIcAGSES (@ | aJupa

Pagina inicial Perfil Pedidos Folhas de servigos/horas ASN Faturas Catalogos Desempenho empresarial Aquisicio

Complementos Configuragao

&% Novo: Descontos excl : seu negécie como agradecimenta por ser parle da Comunidade Coupa

Recomendado: Complete seu perfil para receber mais rapidamente e ser descoberto  Saiba mais

Melhore seu perfil

Progresso do perfil Ultima atualizagio

() 2 minutos atras

Resumo do perfil

ANUNCIOS exbirtudo @

Economias em um cligue  essrwdo

181

1

&) Informagdes bancdrias &) Diversidade &) Acelerar & Politica de subomo

<7 Comece a ecenomizar hoje!
Explore as ofertas para sua empresa, exclusivas para
a Comunidade Coupa

Unificar contas

Se sua empresa fiver milfiplas contas CSP, mescle-as
para reduzir a confusdo para seus clientes. Saiba
mais

Solicitar unificagio

Ultimos clientes

Somente para uso interno | Confidencial da empresa




Treinamento de fornecedores do Coupa
Link para o CSP e navegador recomendado

O link para o CSP e o0 navegador recomendado estao listados da seguinte forma

Link para acessar o portal do fornecedor do Coupa: https://supplier.coupahost.com/

O Coupa suporta as versdes mais recentes desses navegadores:
. Google Chrome 89.0
. Mozilla Firefox 86.0
. Microsoft Internet Explorer 11
. Microsoft Edge 89

OUR TEAM. OUR TIME.
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https://supplier.coupahost.com/

Treinamento de fornecedores do Coupa
Alterar idioma

Vocé pode alterar o idioma da pagina do CSP

n Role até a parte inferior da pagina inicial, passe
0 mouse sobre Inglés

IMOrsK

Paolsk

E Selecione o idioma relevante Portuguies (Portugal)

Suomi (Suomi)

Swenska
Tiéng Vgt

Tirkgze (Tlrkiye)

B4 English (Canada)

& 2006-2022 Coupa Software Incorporated
Privacy Policy - Terms of Use

OUR TEAM. OUR TIME. s Confidencial d
omente para uso interno | Confidencial da empresa
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Configurar informacoes de perfil e pagamento

Vocé pode configurar o perfil da sua organizagao e as informacdes de pagamento a partir da guia Configuracao

z,scoupa QL.[)DHE" nortal JOHN noTIFicacdes @) | aluoa

1
. . ~ Pagina inicial Pedidos  Folhas de servigos/horas ASN Faturas  Catalogos Desempenho empresarial Aquisicdo
1 Clique em “Configuragédo”

Complementos  Configuragdo

Clique em “Configuracdes de entidade juridica” fdmin.  Configuragio do clients  Solicitagdo de conesdo

3 4 Clique em “Adicionar entidade juridica” Admin. Configuragio de entidade juridica | T

Entidade juridica

Usudrios

Selicitagdes de

Vamos configurar sua empresa para o faturamento eletronicol

Vamos guid-lo pelo processo e manté-lo o mais breve possivel.

Representantes fiscais Primeiro serd necessario adicionar uma entidade juridica
Remessa
Termos de uso

Freferéncia de Se vood for uma empresa eurcpeia, ou operar na Europa, & fiver sede em um paisiregido, mas regisiro para fins de IVA em mais de um

. paisiregifio, serd necessaria preencher seus represeniantes fiscais antes de configurar sua entidade juridica. Uma vez feito isse, siga a
pagamentos W ; . o -
Configuragio do faturamento eletrdnico para continuar.

Desconto estitico
Contas do sFTP

Erros cXML

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Configuracéao de informacdes de perfil e pagamento (continuacao)

Vocé pode criar o perfil da sua organizacéo

Digite o nome comercial oficial da sua organizacado que é registrado com o
governo local e selecione o pais no menu suspenso. Entdo, vocé pode clicar em

“Continuar” Onde sua empresa estd localizada?

Vocé tam bém pode inserir o n l:l mero de telefone do fornecedor se aplicével e clicar Configurar os detalhes da sua empresa no Coupa ajudara vocé a atender aos requisitos de faturamento
“ . 7] e pagamento dos seus clientes. Para obter resultados melhores com clientes atuais e futuros, preencha
em Salvar e continuar”. 0 maximo de informacdo possivel

. * Nome da entidade

juridica Esse & o nome oficial da sua

Pais - empresa que esta registrada

com o govemo local no

paisfregido onde esta

localizada.

Com base no pais da pessoa juridica, o nUmero de registro fiscal pode diferir &
Cancelar

(por exemplo, campos adicionais a serem preenchidos, campo obrigatorio,
ndmero de registro ndo existente etc.).

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Configuracéao de informacdes de perfil e pagamento (continuacao)

Vocé pode configurar informagdes de pagamento

6 Preencha os enderecos (faturados) bem como a ID do IVA e, em
seguida, clique em “Salvar e continuar” Qualé 0 seuID de imposto? @

Pais | Brasi ~

@ Os caédigos Origem da fatura, Origem da remessa e Enviar n| e |

para S(’) podem ser CrladOS durante a prlmelra Conflgura(;ao [ Desejo usar esse numero como ndmero de identificagdo fiscal

Adicionar ID de imposto adicional

Qual é o endereco de origem das suas faturas?

i Diversos
* Linha De Enderego 1

Linha De Enderego 2 OBRIGATORIO PARA Cédigo de origem da 0
fatura
FATURAMENTO
" Cidade Idioma Preferido | Portugués (Brasil)  w» -
Insira o enderego de registro
Estado | Selecionar uma opgio v | X . .
da sua enfidade juridica. Este e
. Cancelar Salvar e confinuar I
* Cadigo Postal o mesmo local em que voce

recebe os documentos do

Pais Brasi o
govemo.

Usar este enderego para remessa o

Usar esse enderego de origem o

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Configuracéao de informacdes de perfil e pagamento (continuacao)

Vocé pode confirmar seu endereco de envio

7 Confirmar o tipo de pagamento é o padrdo em Endereco

Onde vocé deseja receber o pagamento?

8 Cliqgue em Salvar e continuar

*Tipo de pagamento | Endereco (¥

Qual é o seu endereco de remessa?

Linha De Enderego 1 Test

Linha De Enderego 2
Cidade Test
Estado

Codigo Postal 448830

Pais Brasil n -

OUR TEAM. OUR TIME. s Confidencial d
omente para uso interno | Confidencial da empresa
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Configuracéao de informacdes de perfil e pagamento (continuacao)

Vocé pode adicionar novo endereco de envio ou gerenciar o endereco de remessa existente

Clique em “Adicionar enderego de remessa” para adicionar novo enderego de envio

Onde vocé deseja receber o pagamento?

Os Iocais de remessa informam os clientes para onde enviar o pagamento de suas faturas. Cligu}  agicionar enderego de remessa
Adicionar remessa para adicionar mais locais; caso contrario, clique em Avangar.

Clique em “Gerenciar” para gerenciar o endereco existente; clique em “Desativar
entidade juridica” para desativar essa entidade juridica

11 Clique em “Avangar”

Conta de enderego de remessa Enderego de remessa Status 10

Enderego Test Ativa m
Test
442830

Brasi

OUR TEAM. OUR TIME. s Confidencial d
omente para uso interno | Confidencial da empresa
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Configuracéao de informacdes de perfil e pagamento (continuacao)

Vocé pode adicionar novo endereco de envio ou gerenciar um existente

Clique em “Adicionar origem” para adicionar novo enderego de envio

De onde vocé envia as mercadorias?

Clique em “Gerenciar” para gerenciar o endereco existente; clique em “Desativar
entidade juridica” para desativar essa entidade juridica

14 Clique em “Concluido”

Em muitos paises/regides & obrigatdrio incluir detalhes de envio diferentes na fatura caso sejam diferentes do Adicionar origem
detalhes de regisiro da sua entidade juridica

Titulo Status
X 13
Test Ativo Gerenciar

Test
442930
Brasi
ey | ey
r\ OUR TEAM. OUR TIME. omente para uso interno | Confidencial da empresa
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Configuracéao de informacdes de perfil e pagamento (continuacao)

Apos a configuracao ser concluida, vocé vera a seguinte mensagem.

Configuragao concluida

v/

Parabéns!

Esta enfidade juridica pode ser usada em novas faturas.

Para ser pago - A maioria dos clientes exige o envio dessas informagées de pagamento em além
de fornecer na fatura. @

« Cligue no Guia Perfil para ver se seu cliente tem um formulario que coleta informacées de
pagamento.

« Caso contrario, vocé terd de enviar a eles por meio de outros canais.

Ir para Pedidos Ir para Faturas Voltar para Admin m

OUR TEAM. OUR TIME. s Confidencial d
omente para uso interno | Confidencial da empresa
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Treinamento de fornecedores Coupa
Convidar usuario adicional ao CSP

Usando o portal do fornecedor, vocé pode convidar usuarios adicionais de sua organizagao para participar do
CSP

Pagina inicial Perfil Pedidos Folhas de servigos/horas ASN Faturas Catalogos Desempenho empresarial Aquisicdo

Clique na guia “Configuracao” e na segéo “Usuarios”

Complementos Configuragdo 1
—_—
Clique em “Convidar usuario” e uma nova janela aparecera Admin.  Cenfiguragao do clients  Seliciiacao ge conexdo
Admin. usuarios H =l
” » ) Convidar usuario
Digite 0 nome do usuério e o endereco de e-mail
.
] w ) y Nome ms Company
Selecione o acesso dos usuarios convidados aos moédulos do CSP
~ Sobrenome
Configuragio de
entidade juridica F—
5 Selecione qual ou quais clientes o usuario deve acessar. . R e
Remess: . — -
. — " " : . . 4 Permissdes @ Clientes
Clique em “Enviar convite”. O usuario convidado recebera o convite em P —
breve. Preferings de Todos Todes
PRI Admin. The Sherwin-Williams
Descanto estatico Pedidos Company

) Acesso restrito a pedidos

@Al
Faturas
B Catilogos
]

Perfis

ASNs
() Acesso restrito a folhas de
Enviar

servigosihoras
Cancelar iar convite
@AN

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Gerenciar usuarios existentes

Usando o portal do fornecedor, vocé pode gerenciar a permissao do usuario existente

e na guia “Configuragdo” e na segéo “Usuario” [ Pagmainicial | Perfl  Pedidos  Folhasdeservioshoras  ASN  Fawras  Calogos  Desempenhoempresarial  Aquisigo |
Complementos | Configuracso 1

Clique em “Editar” para gerenciar usuarios. Vocé pdmin. _ Gantiuracdo do clenie _ Soliiagla 4 conexd

pode editar informacdes do usuario, as permissdes _
concedidas e os clientes vinculados a elas Admin. Ususries

Clique em “Desativar o usuario” se vocé precisar e pees e DS ey
desativar este usuario; Clique em “Salvar” se ” O
" : Configuragio de Catdlogos
alguma alteracéo precisar ser salva. 2 Cuntimagio b foha d pediio
A o =+ a1 WX Sl E A |
Representantes fiscais \ : ACES50 restritd a Toinas

de servigosihoras
Remessa

@Al

Termos de uso

Preferéncia de Pagamentos

Alteragbes de pedido
Pague-me agora
Desempenho empresarial

Aquisigio

(L <R << <]

Confirmagio de linha de

Pelo menos 2 usuarios devem estar ativos no sistema para poder desativar um et
deles. Se houver um Unico usuario no CSP, ele ndo podera ser desativado.

I Cancelar Desativar usuario m

OUR TEAM. OUR TIME.
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Treinamento de fornecedores Coupa
Alterar contato primario do CSP

Vocé nao pode alterar notificacées de e-mail de contato primario ou PO no CSP

Se vocé pedir uma alteracao nas informacdes de contato primario, envie um e-mail:
latambuyrightcoupaenabled@sherwin.com

OUR TEAM. OUR TIME.
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Aceitar termos e condicoes

Vocé pode encontrar todos os termos e condi¢cOes aceitos

1 Clique na guia “Configuragdo” e na seg¢ao “Usuario”

Pagina inicial  * 1 Pedidos  Folhas de servigos/noras ~ ASN Faturas  Catalogos ~ Desempenho empresarial — Aquisic3o

Complementos Configuracdo

Em Histérico de aceitacao, os Termos de uso
aparecem visiveis em hiperlink azul.

Admin. Termos de uso

Selecione o cliente The Sherwin-Williams Company -
Usuirios

Solicitagles de -

unificagio
Aceitagao necessaria

Configuragdo de

entidade juridica
Representantes fiscais

Remessa

Preferéncia dz

2

EY tos . =
FRemmErEE Y H de aceitagao

Desconta estatica

1. Termos de uso aceite por ETIG MUNTIFUNCIONAL EIRELI_BR+1 em 04/01/2022 no local 04:31
Contas do sFTP

Erros cXML

OUR TEAM. OUR TIME.
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@ Pedido de compra
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Exibicao de PO no CSP

O Coupa pode exibir POs no CSP

Dependendo de como vocé configurar suas notificagoes, vocé pode receber
um e-mail indicando que recebeu um PO. Neste caso, clique em “Exibir
pedido” para acessar o Portal do fornecedor.

Ordem de compra de The Sherwin-Williams Company n°® BRS00202184

zcoupa

Possibilitado por

0l4 John,

Digite seu endereco de e-mail, senha e clique em “Entrar”.

Vocé recebeu um nove pedido de compra n® BRS00202134 da empresa The Sherwin-Williams Company.

Envia
Forng

Fazer \Cg\l" na sua conta do Coupa
2 Enderego de email
nzeri endereco de e-mal Exibir pedido

Esqueceu a senha?

OUR TEAM. OUR TIME.
Somente para uso interno | Confidencial da empresa
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Exibicao de PO no CSP (continuacao)

O Coupa pode exibir POs no CSP

NOTIFICAGOES B

Na pégina inicial do CSP, vocé receberd uma notificagéo da caixa de
notificacdo no canto superior direito. Ao clicar na notificagdo, vocé migrara
diretamente para o pedido a ser revisado e confirmado.

4 Vocé pode acessar todos os pedidos clicando na guia “Pedidos”.

Paginainicial ~ Periil  Pedidos  Folhas deservigos/horas ~ ASN | Faturas  Catalogos 3 nhe Novo pi ecebido

- 02184 para R$1.000,00 emitida por

Complementos Configuragio

Linhas de faturas  Recibos de pagamentos

Selecione o liente

Pedido de compra n°.BRS00202184

nformactes gerais 2 Remessa

Status Emitido - Enviado por email Enderego De Remessa R. Joao Jose Pereira Filho 15

57081-000 Macsié AL
Data do pedido 040

Brazil
Cédigo de localizagSo: BRA AL Maceio Store
AIC: Aayu Sharma

Data de revisdo 04/0

Solicitante Azyu Sharma Neighborhood “ennim
E-mail aayusharma@kpmg.com
Termos Nenhum
Termos de pagamento Nenhum

FPhone Number for 9383033484
Delivery Confirmation

Exportar para - Exibir

Pesquisar

Nimero da PO Data Do Pedide Status Confirmado Em Itens C arios sem Total ibuido a Agdes
BRS00202134 04/01/22 Emitido Nenhum 2 Each de Shredder Nao 1.000,00 =
BRL =

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.

Somente para uso interno | Confidencial da empresa

6



Treinamento de fornecedores do Coupa
Confirmar PO

O fornecedor pode confirmar o pedido de compra (PO) marcando a caixa “Confirmado”

Pedido de compra n°.BRS00202184

nformacGes gerais

Status Emitido - Enviado por email

Confirmar pedidos significa apenas uma confirmacéo de que o Data do pedido 04101722
fornecedor os recebeu. Data de revisio 04101122

Solicitante Aayu Sharma

E-mail aayusharma@kpmg.com
Termos de pagamento Menhum

Phone Number for 3388033494
Delivery Confirmation

Anexos Nenhum

Confirmado

Atribuido a

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS. 33
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Adicionar comentarios ao PO no CSP

O fornecedor pode adicionar comentéarios ao PO

Role para baixo o pedido de compra para encontrar
comentarios. Adicione os comentarios em Digitar Criar Fatura Salvar P Exibigo da impressio

comentarios
1
2 Clique em Adicionar comentarios ¢ Comentarios Silenciar comentérios W

Digitar comentario
i L. e Acknowledging Receip
O fornecedor pode notificar o usuério especifico

3
. Adicionar Comentario

digitando @ e seu nome na sequéncia.

Anexos Adicionar Anquive | URL

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.
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Treinamento de fornecedores Coupa
Adicionar comentarios no PO — SAN

Fornecedor pode encontrar o e-mail do PO na caixa de e-mail e adicionar comentarios no PO

_ - - Order Summary
1 4 Clique em Adicionar comentario Date 0401722
il

PO Total 1.000,00 ERL

Contact Aayu Sharma
aayusha .com

Orders details
0 8|0
Adicionar

Confirmar Acelerar
Pedido pagamento Comentario

OUR TEAM. OUR TIME.
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Treinamento de fornecedores Coupa
Baixar o0 modelo de PO no SAN

O fornecedor pode baixar o modelo de PO a partir do e-mail

1 Clique no anexo Pedido de compra
. purchase_order.htrml
para baixar o modelo de PO e 2KE

I3 The Sherwin-Williams Company
PEDIDO DE COMPRA

2 4 Clique em Salvar

ETIG MUNTIFUNCIONAL EIRELI_BR+1 NUMERO DA PO BRS00202184
Afencéo: John Doe ggm’ \0OES DE 04/01/22
saayu.01+1000@gmail.com PAGAMENTO

CONDIGOES DE ENVIO

MOEDA BRL

CONTRATO

CONTATO Aayu Sharma

P . la@kpmg.com

Enviar para Opening Mail Attachment b4

R Joao Jose Pereira Fil You should only open attachments from a trustworthy source.

The Sherwin-Williams C
| @
Maceio, AL 57051-000

Attachment: purchase_order.html from [EXTERMNAL] Fwd: The

Brazil Sherwin-Williams CompanyPedido de compra
BRA AL Maceio Store n*.BRS00202184 - Message [HTML) Co Accounts Payable
Would you Iikeuﬂ the file or save it to your computer?
Open Save Cancel

Always ask before opening this type of file

OUR TEAM. OUR TIME. s Confidencial d
omente para uso interno | Confidencial da empresa
SHERWIN-WILLIAMS. ’ l ’ 36
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Treinamento de fornecedores Coupa
Revisar o modelo de PO no SAN

O fornecedor pode revisar o modelo de PO

ETIG MUNTIFUNCIONAL EIRELI_BR+1
Atencéo: John Doe
saayu 01+1000@gmail com

Enviar para

The Sherwin-Williams
Company

R. Joao Jose Pereira Filho
15

Maceio, AL 57081-000
Brazil

BRA AL Maceio Store
Atencdo. Aayu Sharma

The Sherwin-Williams Company
PEDIDO DE COMPRA

NUMERG DA PO BRS00202184
DATA 04/01/22
CONDICOES DE

PAGAMENTO

CONDIGOES DE ENVIO

MOEDA BRL
CONTRATO

CONTATO Aayu Sharma

aayusharma@kpmg.com

Faturar para

The Sherwin-Willams
Company

TBD

TBD, TBD

Brazil

Atengéo: The Sherwin-
Williams Co Accounts
Payable

Linha Descrigdo necessario até a data Qtd Unidade Prego  Total
1 Shredder 2 Each 500,00 1.000,00

1.000,00 BRL

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.
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Treinamento de fornecedores Coupa

Acessar o modelo de PO no SAN

O fornecedor pode revisar o modelo de PO no CSP

1 C“que na guia “Pedidos” e Clique no nl:lmero dO PO Paginainicial  Perfil | Pedidos Folhas deservicos/horas ASN  Faturas  Catalogos  Desempenho empresarial — Aquisicdo

Complementos Config

Alieragies de pedido  Alteragdes da linha de pedide  Entregas

Role para baixo e clique em Exibicdo da impresséo na

pagina de informacdes do PO.

Selecione o cliente The Sherwin-Wiliams Company -

Configurar entrega de PO
pedidos de compra

Instrugdes do cliente

Sherwin-Wiliams is driving strategic improvements in the way we purchase and pay for goods and services. One of the benefits of these changes is more consistent,
on-time payments to suppliers as 3 result of elecironic invoicing. Please review with all personnel invelved with customer invoicing and update your billing system(s)

as appropriate

Clique em “= Acdo para faturar a partir de um pedido de compra
e [ o °]

- Data Do Pedido  Status Confirmado Em Itens. Comentirios sem Resposta Total Atribuido a Agdes
BRS002021534M04/01/22 Emitido 04/01/22 2 Each de Shredder Ndo 1.000,00

EAL

g

Por pagina 15 | 45 | 80

Total BRL ﬁa
Criar Fatura Salvar | = Exibigdo da impressio I

Somente para uso interno | Confidencial da empresa
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Revisao de modelo de PO no CSP

O fornecedor pode revisar o modelo de PO

ETIG MUNTIFUNCIONAL EIRELI_BR+1
Atencéo: John Doe
saayu 01+1000@gmail com

Enviar para

The Sherwin-Williams
Company

R. Joao Jose Pereira Filho
15

Maceio, AL 57081-000
Brazil

BRA AL Maceio Store
Atencdo. Aayu Sharma

The Sherwin-Williams Company
PEDIDO DE COMPRA

NUMERG DA PO BRS00202184
DATA 04/01/22
CONDICOES DE

PAGAMENTO

CONDIGOES DE ENVIO

MOEDA BRL
CONTRATO

CONTATO Aayu Sharma

aayusharma@kpmg.com

Faturar para

The Sherwin-Willams
Company

TBD

TBD, TBD

Brazil

Atengéo: The Sherwin-
Williams Co Accounts
Payable

Linha Descrigdo necessario até a data Qtd Unidade Prego  Total
1 Shredder 2 Each 500,00 1.000,00

1.000,00 BRL

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Criar exibicao

O fornecedor pode criar uma exibicao para filtrar pedidos/faturas

C na aba “Pedidos” Paginainicial  Perfil Pedidos  Folhas de servicos/fhoras  ASN Faturas  Catalogos  Desempenho empresarial  Aquisiclo

-

Complementos Configuragdo

Selecione Exibir e, no menu suspenso,

Pedidos Linhas do pedido Devolugdes  Alieragdes de pedido  Alteragdes da linha de pedido Entregas

selecione “Criar exibicao”.

Selecione o cliente The Sherwin-Williams Company ~

Configurar entrega de PO
pedidos de compra

Instrugdes do cliente

Sherwin-Williams is driving strategic improvements in the way we purchase and pay for goods and services. One of the benefits of these changes is more consistent,
on-time payments to suppliers as a result of elecironic invoicing. Please review with all personnel involved with customer invoicing and update your billing system(s)

35 sppropriste.

Cligue em == Acdo para faturar a partir de um pedido de compra

Expartar para - ST Todos ~ I Pesquisar l

Nimero da PO Data Do Pedido Status Confirmado Em  Itens Comyg

odos
Pedidos abertos | Atribuido a Agbes
Pedidos com alteragdes pendentes
Pedides com linhas de servigo _ =
Pedidos em atrasa L ES
Pedidos ndo confirmados

BRS00202134 04/01/22 Emitido 04/01/22 2 Eszch de Shredder Nio

| Criar exibigio

OUR TEAM. OUR TIME. s confdenciald
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Treinamento de fornecedores do Coupa
Criar exibicao (continuacao)

Na secao “Criar nova”, vocé pode construir sua visualizacado personalizada a partir das opcdes de dados
disponiveis para vocé

Nome Fornega um nome para o seu relatorio; ele deve ter menos
de 30 caracteres

Visibilidade Escolha quem pode ver seu relatério, sempre
selecione “Somente eu” (se vocé selecionar “Todos” os outros
usuarios poderao ver seu relatério)

Iniciar com vista: Permite definir uma condic¢&o inicial para o seu
relatério (por exemplo, “Comecar com todas as faturas”)

Condicoes Selecione “Todas” ou “Determinada” para identificar se deseja
gue seu relatério corresponda a todas as condi¢cdes ou a cada condigoes
(vocé pode adicionar varias condi¢des clicando no sinal +)

Colunas: Arraste e solte campos da secao Colunas disponiveis
para a secdo Colunas selecionadas, a ordem dos campos
determinard a ordem em que aparecem em seu relatério

Classificar por Permite classificar seus dados por critérios

especificos

OUR TEAM. OUR TIME.
SHERWIN -WILLIAMS.
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Criar novo exibicdo da tabela de dados

Gera
Heme
) Visibilidade @ Soments eu

O Todos

Iniciar com vista | Todos -

3
CondigGes

Corresponder Condiges | Correspander todas candigdes ~

Adicionar grupo de condigbes

Filtrar Por | Nimero da FO | Filtrar Clausula | is ~ | Filtrar Texto ]
counes
Arraste as colunas para a direita para selecionar. para a esquerda para desfazer a selegdo e verticalmente para alterar a ordem das
colunzs.
Vack também pode usar o tecizdo para modificar 33 colunas selecionadas. Use TAE para focar @ ENTER pars mover uma coluna
parz ou da lista Colunas selecionadas. Fara reclassiicar, use ESFACO plurar um item e 25 setas CIMA ou para BAIXO
parz move-lo. Pressione 2 tecla de ovamenie para soltar o dem ou ESC pars cancelar 2 reclassificagdo.
- A i e
Sequéncia padrao

Classificar por ~ | in crescente v | pedido.

Fenesiar m

Somente para uso interno | Confidencial da empresa



Sessao de perguntas e respostas

@ Segdo 5
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